BO GIAO DUC VA PAO TAO

Huéng din quy trinh nhip dit lidu, bdo c4o
tinh hinh day va hgc ngoai ngir trén Co s¢ dir li€u toan nganh
(Kém theo Céng vain so 442/BGDDT-PANN ngay 17/02/2020)

1. Muc dich, yéu ciu

Hudng dan nay gitip nha truong thuc hién quy trinh nhap dit liéu va bao cao
tinh hinh day va hoc ngoai ngit (thong tin vé giéo vién ngoai ngit, 16p, hoc sinh day
va hoc ngoai nglt) trén phin mém co so dir liéu nganh Gido duc
(http://csdl.moet.gov.vn) phuc vu cong tac thong ké theo yéu cau cua Bo GDDT.

Nha truong ding tai khoan di duoc cap (do phong GDDT hoidc s6 GDDT
cap theo tham quyén quan 1y) dé dang nhéap st dung phan mém. Trong trudng hop
quén tai khoan, dé nghi lién hé voi phong GDPT hodc s& GDPT (noi cép tai
khoan) dé dugc hd tro.

2. Quy trinh thue hién

Quy trinh thyc hién danh cho cap Tiéu hoc (d6i véi cdp THCS, THPT thuyc
hién twong tuw nhu cdrp Tiéu hoc) nhu sau:

Bude 1: Ra soat, cap nhap thdng tin vé nha truong: Sir dung chirc ning [Quan
Iy gido duc tiéu hoc/1. Thong tin trudng.

Buo6c 2: Ra soat, cap nhap thong tin vé 16p hoc: Tai phan mém Quan ly gido
duc tiéu hoc \2. Lép hoc\ 2.1 Ho so 16p hoc: Pon vi cap nhat day du cac thong tin:
Hoc ngoai ngiv 1, 2; Chirong trinh hoc (NNI, NN2); Sé tiét NN/tuan...

Buwdc 3: Ra soat, cap nhap thong tin gido vién ngoai ngir: Thuc hién theo hudng
dan tai myc 3. Cap nhat thong tin gido vién ngoai ngir.

Buéc 4: Lap bao cdo: Thuc hién theo hudng dan tai muc 4. Lap bio cdo.

Bwéc 5: Giri bao cdo 1én co quan quan 1y cap trén: Thuc hién theo hudng
dan tai muc 5. Giri bdo cao dé 4n ngoai ngir.

Nha trudng tu nghién ctiru thém tai lieu Hudng dan quy trinh xay dung co sé
dir liéu nganh gido duc va dao tao (kém theo Cong vin s6 1527/ BGDDTCNTT ngay
17/4/2018 cta B6 GDDT) va nghién ctru Huéng dan sir dung truc tuyén cac chic
nang ctia phan mém tai dia chi http:/huongdan.csdl.moet.gov.vn.
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3. Cap nhat thong tin gido vién ngoai ngir.

Tai chiic ndng Quan 1y gido duc tiéu hoc\3. Nhan sw\3.1 Ho so nhan su: Nha
truong ra soat, cip nhat day du thong tin clia gido vién ngoai ngit tai muc [Dao tao,
bdi dwdng] nhu: Ngogi ngit chinh; Trinh dé dao tao ngogi ngit; Nhém chiing chi
ngoai ngit;, Loai chumg chi ngogi ngit; Khung nang lyc ngoqi ngir...

1. Vi tri viée lam, TCCD Il Phy cép ll. Déo tao, bdi dwéng IV. Banh gia, phan loai

KQ B.dwéng t.xuyén [40] |Kha v Ngoai ngi¥ chinh  [47]  Tiéng Anh v Chuyén nganh chinh  [54] | S pham Tiéng Anh A
T.d§ c.mén nvy  [41] | Dai hoc s pham 0 T.dg D.tao N.Ngir [48] Daihoc v Trinh dé chinh  [55] | Bai hoc v
TAGLLCT [42] | Chon v Nhom C.Chi N.Ng&# [49] ' Chiing chi trong nude v Co st daotao [56] | O sd ddo tao v
T.d6 quénly GD [43] | Chon v Loai C.Chi N.Ng& [50] B2 v Chuyén nganh khac  [57] | Chuyén nganh khéc v
Th.gia BD nghiép vu QLGD[44] | Chon v Biém NNg¥ [51] £iém ngoaingi |4 Chitiét Trinh d6 khdc [58] | Trink g6 khac v
Th.gia BD CBQLIGV cét can[45] | Cron v Khung N.Lyc N.Ngiv  [52] Bac4 v G.vién c6 c.chitiéng d.tgc tsd  [59] | Cron v

Th.gia BD thay sach [46] Chon v T.détin hoc  [53] Co ban (TTO3) v Qué trinh D.tao B.dwéng [60] + Chitiét

Sau khi cap nhat, bo sung diy di thong tin hd so doi ngil, tai chiic ning Quan
Iy giso duc tiéu hoc\3. Nhén su\ 3.3.1. Nhdp qua trinh bdi dwong ning cao NLNN,
NLSP, don vi tién hanh cap nhat qué trinh bdi dudng nang cdo NLNN va NLSP cua
can bd giao vién.

B® 33.1. Nhap qué trinh béi dwéng nang cao NLNN, NLSP Tim kiém Xéa B Dudng NL Ngoai Ngir | X6a B Dwdng NL Sur Pham S2llra
Ma dinh danh: Ho tén: Gigi tinh: | Chon v  Dantdec:  cho
RS -“M-H_-
STT NLNgoai | NLSw | Madinh danh Gidi tinh Hinh thisc hop déng Ngoai ngiv tao ngoai | nang lec
Ngir Pham ngir ngoai ngip
1 ra ra 7900922973 Trén Phan Thuy Déng 121031973 Kinh Vién chirc HDLV khéng xac dinh théi han Tiéng Anh BDai hoc Bac4d
2 ra ra 7901779842 Nguy&n Van Déng 08/08/15972 Nam Kinh Vién chirc HDLV khdng xac dinh théi han Tiéng Anh Bai hoc Bac3
3 v ya 7900922974  Nguyén Thi Cuc Hoa 08/09/1991 Nir Kinh Vién chirc HDLV khéng xéc dinh thai han Tiéng Anh Cao ding
4 r V 7900922975 L& Thi Thudn 01/05/1968 Nir Kinh Vién chirc HDLV khéng xac dinh thai han TiéngAnh Cao déng Bac3
5 ra ra 7900922976 V& Thi Thu Thiy 30/10/1975 N Kinh Vién chirc HDLV khdng xac dinh thoi han Tiéng Anh BDai hoc Bac4

- Dé nhap [Boi dudng ning lwe ngoai ngit] don vi thao tic nhu sau:
, T | ~ N R e ot LA i
B1: Kich vao bi€u tuong cot [B.Duwong NL Ngoai Ngir] cua can bo/gido
vién can nhap.
B2: Giao dién nhap qua trinh bdi dudng nang cao ning luc ngoai ngi ciia gido vién
hién thi, kich ntt [Thém méi]

B3: Tién hanh nhép két qua cta qua trinh bdi dudng nang cao nang luc ngoai ngir
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Qua trinh bdi dwing nang cao néng Iwc ngoai ngi¥ : Tran Phan Thiy Dong (12/03/1973)

o [on[on | it st e |

Khoa déo tao bi dwng(*) | Khaa béi duing NLNN bac 3 18 bac 4

Bon vité chire thi | Trseng BHSP TP Ha Chi Minh M
Don vibdi dwtng  Trsing DHSP TP Ha Chi Minh N
Bon vité chirc | 55/Phong/Truéng 16 chirc M

Thés lwong béi dusng 3 - 6 thang N
Loai hinh béi dudng  Trong nusc M
Hinh thire | True tép] T

Két qua dat dwoc(*) Bac4 M

I TS
B4: Kich nut [Ghi] dé hoan tt.
Luu y: Pon vi chi can lya chon théng tin twong vmg theo bdang théng tin cho san.

- Dé nhép [Boi dudng ning hre sw pham] don vi thao tic trong ty nhu nhap két
qua cta qué trinh bdi dudng nang cao nang luc ngoai ngir

2 4 .
B1: Kich vao bi€u tugng cot [B.Dwong NL Sw Pham] cua can bd/giao vién
can nhap.

B2: Giao dién nhap boi dudng ning luc su pham cia gido vién hién thi, kich nat
[Thém méi]

B3: Tién hanh nhap két qua cua qua trinh boi dudng nang cao ning lyc su pham:

Qua trinh Bai dwing nang cao nang lwc sw pham : Tran Phan Thay Béng (12/03/1973) Thém mdi
H Khéa dio tao béi dwimg Bom vi bdi dwimg Théi lwgng béi diimg "‘“i; e B et

Khéa dio tao béi dwng(*) Khoa bsi dudng, tap hudn ndng cao nghiép vu sw pham cap TH

Bon vi boi dwbng  Tryeng BHSP TP Hé Chi Minh T
Bon vi 16 chirc | S3/Phong/Trueng t6 chirc T
Théi legng béi dwdmg 1 -3 thang Y
Logi hinh béi dwémg  Trong nuéc T
Hinh thire | Tryc tuyén T
Két qua dat dwoc(*)  pat T

B BT

B4: Kich nit [Ghi] dé hoan tat.
4. Lap bao cao

Nha truong truy cap vao chirc ning [Bdo cdo s liéu....] va thuc hién cac
bude cu thé nhu sau:

Buéc 1: Truy cip menu 1. B4o c4o dau niam\ 1.3. Bio cao dé 4n ngoai ngir,
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chon lan lugt tmg muc 1.3.1. S6 lwong gio vién Tiéng Anh dén hét 1.3.4. Béo
c40 GVNN duoc bdi dudng NLSP

Buwéc 2: Kich ndt [Lay dir liéu] tai mdi biéu béo cdo dé phan mém tu dong
tong hop sd liéu tir thong tin trudng, 16p, gido vién, hoc sinh da nhép.

Buéc 4: Kiém tra lai s liéu da tong hop & timg biéu bao céo.

B® 1.3.1. 36 lweng gido vién Tiéng Anh { Léy dir iéu J X6a dir liéu P37
= S =

1 Téng sé gido vién
2 Tdng s giéoviénTiéngAnh 5 4
N Theo trinh dé déo tao 5 4
4 Tién 7 (TS)
5 Thac si (ThS)
6 Cr nhan trinh @6 dai hoc (BH) 3 2
T Cir nhan trinh d6 cao dang (CB) 2 2
8 Trinh dé khéc
9 Theo khung NLNN 6 bac ding cho Viét Nam 5 4

Hinh mé ta ldy dit liéu trong biéu bdo cdo muc 1.3.1. S6 lwong gido vién Tiéng Anh
5. Gui bao cao
Nha trudng truy cdp vao chic ning [Bao cdo so liéu tiéu hoc] va thuc hién
céc budc cu thé nhu sau:
Buée 1: Chon 1.B40 c40 ddu nim\1.3. Bio cdo dé 4an ngoai ngit\1.3.5.Giri
b4o cdo dé an ngoai ngir
Buéc 2: Kich nit [Giri dir liéu]. Hé thong thong bao giri dit liéu thanh cong
va cap nhat ngay, gio gui bao céo.

BP 1.3.5. Givi béo céo dé an ngoai ngi
-
1 Biéu 56 lrong gido vién tiéng anh 10/02/2020 11:07 D3 day du dif lidu
2 Biéu 56 lrong gido vién ngoai ngir khac 10/02/2020 11:07 v D3 ddy du dif lidu
3 Biu b.dudngn.Cao NLNN 10/02/2020 11:07 v D3 ddy dui diF lidu
4  Biéu b.dudng n.Cao NLSP 10/02/2020 11:07 v Da ddy du dir liéu
Luu y:

- Hé thong sé& kiém tra lai cac thong tin d nhap va thong bao 16i khong cho
guri dir li¢u trong céc truong hop sau:

+ Céc biéu théng ké bao c4o chua dugc cap nhat du dir liéu;
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+ Thong tin nhap liéu ho so truong, 16p, hoc sinh, ddi ngii chua du;

+ S liéu tong hop chua khép trong cac biéu bao céo.

Trong trudng hop nay, nha truong vui long ra soat lai dir liéu, cap nhat day
du thong tin trude khi giri bao cao.

6. P6i véi don vi cap quan 1y (Phong, S6):
Quy trinh tiép nhan, phé duyét, bdo céo dir li€u thuc hién tuong tu nhu voi
cac bao cao khac trén hé théng (EMIS, EQMS...) theo quy trinh sau:

Cac buée

So do

NoOi dung thuc hién

Budc 1

Ti€ép nhan dir liéu
clia cac don vj truc
thudc

Xem danh sach theo trang thai DA GUVCHUA
GUIT trong Form Danh sach truong (hodc
Phong) giri c40 cdo dau nam (cudi nam)

Budc 2

\ 4

Ki€m tra dit liéu

Kiém tra, xem béo cdo cac truong (Phong) da
giri bang céach:

Chon biéu mau bao cdo = Kich chon tén
truong (Phong) - Kich ndt Tim kiém

Buoc 3

Phé duyét dir liéu ciia mdi truomg (tir chdi- dé
nghi béo cdo lai hodc phé duyét dong ¥)

Sau khi hét han ndp bdo cdo, can bo S& khéa )
liéu

TH1: Duyét bao cdo, phé duyét dong ¥ > Thuyc
hién thao tic Khoéa dir liéu

TH2: Yéu cau cac don vi (1 s6 don vi) guri (giri
lai) >Mé Kkhoa dir liu

Budc 4

Khai thac dir
liéu

Thuc hién két xuat cac bi€u bao céo va ki€ém tra
tinh chinh xac cua so liéu.

Budc 5

A 4

Bao cdo sb liéu

Vao Form Giri b4o cdo 1én cip quan ly, kich
nit Giri dir li¢u




7. Thong tin hd tro trién khai

- Hd trg vé ndi dung bao cdo, biéu mau théng ké: lién hé v61 Ban Quan ly pé
an Ngoai ngl Qubc gia, dién thoai (024) 36231614 — 32151128, email:
dean2080@moet.gov.vn.

- H) tro thong tin trién khai phan mém CSDL toan nganh: lién hé voi Cuc
Cong ngh¢ thong tin, email: csdl@moet.edu.vn.

- Hb trg k¥ thuat st dung phﬁn mém co s& di liéu toan nganh, lién hé hotline
19004740, email: csdl@moet.edu.vn hodc qua hé thdng hd tro truc tuyén (c6 théng
bao va hudng dan st dung cu thé trén pham mém)./.
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